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SORUMLULAR IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
4734  sayih  Kanunun  22.
maddesinin (@) bendinin
uygulamasinda mal ve hizmet
L . alimlarinda, 4734 Sayili Kanun’un
Tasmir Kayit llgililer tarafindan teklifler alinir. 22. Maddesinin (a), (b), (c) Bentleri | 4734 Sayili Kanun
Yetkilisi Kapsaminda Tek Kaynaktan Temin | madde 22
Edilen Mallarla ilgili piyasa
arastirma sonrast teklifler
degerlendirilir ve sisteme
kaydedilir.
Dekan Mal/malzeme firma tarafindan fatura ile
Fakulte Sekreteri birlikte Tagmir Kayit Kontrol Yetkilisine

Birim Istek Yetkilisi
Tlgili Personel

teslim edilir.

Siparis verilen kalemler ve adetleri
kontrol edilir.

Muayene Kabul
Komisyonu

Teslim alinan mal/malzeme Muayene
Kabul Komisyonu tarafindan incelenir.

~Teknik
Muayene Kabul Ozellikleri
Komisyonu Evet Hayir
Teslim alinacak tiketim ya da
Muayene Kabul . demirbag mallar muayene
Komisyonu Kontrol Muayene Kabul Komisyonu komisyonunca kontrol edilir. Imza
altina alinir.
v
Tasmir kayit kontrol yetkilisi tarafindan
Tasimr Kayit mal/malzeme 6zelligine gore titketim ve Sistem {izerinden Tiiketim Ambari
Yetkilisi dayanikli tagmirlar ambarima konulur. ve Dayanikli Ambarimna kaydedilir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda *""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" Gizerinden takip edilmelidir.
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Birim Istek Yetkilisi

TKKY her birim igin birim istek yetkilisi
atar.

Fakiiltemizde 1 Istek Birim
Yetkilisi vardir.

Birim Istek Yetkilisi

A 4

Birim istek yetkilisi KBS/TKK
sisteminden istek belgesi olusturur.

Birim istek  yetkilisi  sistem
Uzerinden ihtiya¢ olan tuketim
malzemelerini belirler.

Fakulte Sekreteri
Ilgili Personel

Birim Istek Yetkilisi L e e
Birim istek yetkilisine imzalatilir.

A
Dekan . . S o - Birim yetkilisi tarafindan yapilan
Fakulte Sekreteri TKKY bu istekleri K_amu Bllgl SISt_emI/ istek Tasinir Kayit Yetkilisi sistem
flgili Personel Tasmir Kayit Kontrol Sisteminden takip edef | iizerinden kontroliinii yapar.

\ 4
Dek YYKY istenilen mal/malzemeleri ambarda Stoklarda bulunan malzemeleri

ekan !

bulunan mevcutlara gore degerlendirir.
Zimmet veya tagiir islem fisi diizenlenir.
TKKY tarafindan onaya gonderilir.

istek birim yetkilisine sistem
tizerinden TIF ile birlikte teslim
eder.

Dekan
Fakulte Sekreteri
Ilgili Personel

Dekan Onay. TKKY
Fakulte Sekreteri
Ilgili Personel

v

Mal/malzeme istek yapan birime
teslim edilir.

Tasmir Istek Fisi ile beraber
malzemeler  Ambardan  teslim
edilir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda *""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" Gizerinden takip edilmelidir.




