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Fakiilte Sekreteri . o ) N
Yolluk-Yevmiyelerin Odenmesi -B.A.ILB.U.-UBYS
Siirecinin Baglatilmasi
v
Ogretim Eleman1 Konferans, Seminer Vb.
Etkinliklere Katilmak Igin Béliim
Bagkanligina basvuruda Bulunur
v
; - -Gelen evrakla ilgili hangi is veya | YOK Standart Dosya
Fakulte Sekreteri Talep Bolim Bsk.liginca islemin yapilacagina Fakdilte Plant
Uygun Goraldi mu? Sekreteri tarafindan karar verilir.
Evet Hayr | | Herhangi bir islem .
yapilmayacagina karar verilen YOK Saklama Siireli
Birim Personeli veya bilgi amagli gelen evraklar Standart Dosya
) isleme alinarak dosya planindaki
Islem Sonlandurilur. uygun dosyaya kaydedilir.
v
Boliim Baskanligi Ogretim Elemaninin )
Talebini Uygun Buldu ise Fakiilte Dekanina Fak. Sek. evraklan‘mcel.er FResmi Yazisma
(Y®netim Kuruluna) Sunar. yapilmasi gereken islemi not Kurallari Yonetmeligi
diiserek gerekli birime havaleeder
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nalan Ulgii Prof. Dr. Saban Kayihan Prof. Dr. Saban Kayihan

Hukuk Fakdiltesi Fakdilte Sekreteri

Kalite Birim Sorumlusu

Hukuk Fakiiltesi Dekani

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda *""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" Gizerinden takip edilmelidir.
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Fakulte Sekreteri

Talep Fakilte
Yonetim Kurulunca
Uygun Gorilda ma?

Yazi ve eklerinin dogru ve tam
olup olmadig: incelenir

Resmi Yazisma
Kurallar1 Yonetmeligi

Evet

v

Evrak paraflanir,
Dekan tarafindan
elektronik imza ile

A4

Evrak ilgili birime
dizeltilmek 6zeri iade
edilir.

-Evrak ilgili birim personeli ve
Fak. Sek. tarafindan paraflanir.
Dekan tarafindan imzalanir.

Resmi Yazigsma
Kurallart Yonetmeligi

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Yonetim Kurulunca Uygun Gérilen Talep
Rektorlik Makamina Onaya Sunulur.

YOK Saklama Siireli
Standart Dosya Plani

-BAIB-UBYS

Evet

Talep Rektorliik Makaminca
Onayland1 mu?

Hayir

Talep Rektorliik Makaminca
Onayland1 m1?

2547 sk. 39. Mad.

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-

Fakdlte Sekreteri
Birim Personeli

Rektorliik Makaminca
Onaylandiktan Sonra

Goreve Gidilir.

islem Sonlandirilir.

Kayit edilen evrak ilgili birime
veya kigiye otomasyon uzerinden
ulasir.

YOK Saklama Siireli
Standart Dosya Plani

-Resmi Yazisma
Kurallart Yonetmeligi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nalan Ulgii

Hukuk Fakdiltesi Fakdilte Sekreteri

Prof. Dr. Saban Kayihan

Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Saban Kayihan
Hukuk Fakiiltesi Dekani

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda *""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" Gizerinden takip edilmelidir.
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- - - Ilgili personel evraklarin asillarim Merkezi Yonetlm
Doniiste Yolculuk-Konaklama Biletleri Mutemetlize teslim eder Harcama belgeleri
Muhasebeye Teslim Edilir. & ) Y onetmeligi
v
-6245 Sayili Harcirah
Tahakkuk Formu hazirlanir. - Kanunu
Yolluk isteme dilekgesi -Gegici .
Muhasebe Gorevlisi Eldeki Evraki gdrev Onay1 -Harcama belgeleri - -MYS Web Sitesi
Miisbitelere Gore Hesaplamalar1 Yapar. Ulasim biletleri yok ise kisi beyan | Merkezi Yonetim
dilekgesi ikiser niisha hazirlamir.  |[Harcama belgeleri
'Y onetmeligi
v
-Maliye Bakanlig1 Muhasebat
) ) N _ Genel Miidiirliigiiniin (MYS) K6245 Saﬂ;{ga\x‘rg}‘
Odeme Emri Belgesinin diizenlenmesi. Web Sitesinden Odeme Emri anunu - e
. Sitesi
Belgesi hazirlanir.
v
-Odeme Emri Belgesi
. . . o Gergeklestirme Gor. Fak. Sek./ -6245 Sayili Harcirah
Belgelerin Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Dekan Kanunu
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi. tarafindan imzalanir.
l -Tahakkuk Evraki Teslim Formu
-Odeme Emri Belgesi iig, diger
evraklar iki niisha hazirlanir. -
Evraklar Strateji Gelistirme Daire tAsﬂfol(linay‘e‘m f vr%l(?r ,1,: ak.Slek. K -6245 Sayili Harcirah
Baskanligina teslim edilerek islem aralindan -asi gioidir - yapilara Kanunu -YOK Saklama
tamamlanr. onaylanir. -Evraklarin bir kopyasi Sireli Standart Dosya
Ilgili Dosyada arsivlenir. - Plan
Tahakkuk teslim Formu ile
evraklarin asillari Strateji Gel.
Daire Bagk. Tahakkuk Sube Miid.
Teslim edilir
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nalan Ulgii Prof. Dr. Saban Kayihan Prof. Dr. Saban Kayihan

Hukuk Fakdiltesi Fakdilte Sekreteri

Kalite Birim Sorumlusu

Hukuk Fakiiltesi Dekani

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda *""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" Gizerinden takip edilmelidir.
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nalan Ulgii Prof. Dr. Saban Kayihan Prof. Dr. Saban Kayihan
Hukuk Fakiltesi Fakiilte Sekreteri Kalite Birim Sorumlusu Hukuk Fakiiltesi Dekant

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda *""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" Gizerinden takip edilmelidir.




